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1 INTRODUCAO

De acordo com a Resolugdo n° 15/2016 do CONGRAD, o Trabalho de Conclusao de
Curso (TCC) é definido como um tipo de atividade académica orientada que desenvolve de
modo sistematico um tema especifico, ndo necessariamente inédito, registrado por escrito ou
por meio de diferentes linguagens de modo a revelar revisdo bibliogréfica, reflexao,
interpretac&o e rigor técnico-cientifico.

O TCC é uma atividade académica obrigatéria para a obtencédo do titulo de bacharel em
Biotecnologia, dividida em dois componentes curriculares, denominados TCC | e TCC I,
cursados idealmente nos 6°e 7° periodos, respectivamente. O TCC devera ser realizado com
rigor técnico-cientifico, em que o aluno devera expressar dominio do contetdo abordado e

demonstrar capacidade de reflexdo critica sobre o assunto.

2 DEFINIC;()ES E OBJETIVOS

O TCC tem por objetivo propiciar ao aluno o contato direto com atividades de pesquisa
e revisdo bibliografica, conhecendo os métodos, procedimentos e atitudes necessarias para se
desenvolver um projeto experimental ou de revisdo bibliografica, procurando estimular a
capacidade investigativa e produtiva do discente.

O TCC sera constituido por um trabalho experimental ou de revisdo bibliogréfica
desenvolvido sobre um tema especifico, ndo necessariamente inédito, respeitando as areas de
interesse da Biotecnologia.

O TCC | é definido como componente curricular especifico de carater tedrico com o
objetivo de iniciar o aluno aos questionamentos cientificos materializados na elaboragédo de um
projeto cientifico. A disciplina tem como foco a redacéo de um projeto de pesquisa ou de revisao
bibliogréfica, abordando de maneira detalhada a sua estrutura, buscando desenvolver e
fortalecer no aluno a capacidade de analise e de sintese. No final da disciplina, o aluno devera
apresentar um projeto conforme as normas descritas neste documento.

O TCC Il é definido como componente curricular de carater investigativo que visa a
execucao de um projeto experimental ou a elaboracdo de uma revisdo bibliografica. No final da
disciplina os resultados serdo apresentados na forma de monografia ou artigo cientifico.
Também, o TCC Il podera ser realizado sob a forma de revisdo bibliografica, a qual deve
constar de avaliacOes criticas sistematizadas ou integrativas sobre um tema de interesse da

Biotecnologia.



Por fim, a Universidade Federal de Uberlandia (UFU) aderiu a Agenda 2030 das NagGes
Unidas que definiu 17 Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel (ODS) com o propdsito de
enfrentar, de modo articulado, os grandes desafios da humanidade, incluindo a pobreza, a fome
e as desigualdades, buscando assegurar a saude, inclusdo social, sustentabilidade ambiental,
prosperidade econ6mica, paz e boas praticas de governanga. Considerando a
multidisciplinaridade da area da Biotecnologia, nos TCCs, discentes e docentes poderdo
executar pesquisas e/ou elaborar revisdes bibliograficas com aderéncia a esses objetivos. Os 17
ODS que devem ser indicados nos TCCs estdo listados a seguir:

e ODS 1. Erradicacdo da pobreza - Acabar com a pobreza em todas as suas formas, em
todos os lugares.

e ODS 2. Fome zero e agricultura sustentavel - Acabar com a fome, alcancar a segurancga
alimentar e melhoria da nutri¢cdo e promover a agricultura sustentavel.

e ODS 3. Salde e bem-estar - Assegurar uma vida saudavel e promover o bem-estar para
todos, em todas as idades.

e ODS 4. Educacdo de qualidade - Assegurar a educagdo inclusiva, equitativa e de
qualidade, e promover oportunidades de aprendizagem ao longo da vida para todos.

e ODS 5. Igualdade de género - Alcancar a igualdade de género e empoderar todas as
mulheres e meninas.

e ODS 6. Agua potavel e saneamento - Garantir disponibilidade e manejo sustentavel da
agua e saneamento para todos.

e ODS 7. Energialimpa e acessivel - Garantir acesso a energia barata, confiavel, sustentavel
e renovavel para todos.

e ODS 8. Trabalho decente e crescimento econémico - Promover o crescimento econémico
sustentado, inclusivo e sustentavel, emprego pleno e produtivo, e trabalho decente para
todos.

e ODS 9. Industria, Inovacao e infraestrutura - Construir infraestrutura resiliente, promover
a industrializagdo inclusiva e sustentavel, e fomentar a inovacéo.

e ODS 10. Reducdo das desigualdades — Reduzir as desigualdades dentro dos paises e entre
eles.

e ODS 11. Cidades e comunidades sustentaveis - Tornar as cidades e 0s assentamentos
humanos inclusivos, seguros, resilientes e sustentaveis.

e ODS 12. Consumo e producdo responsaveis - Assegurar padrbes de producdo e de

consumo sustentaveis.



e ODS 13. Acéo contraa mudanca global do clima - Tomar medidas urgentes para combater
a mudanca climatica e seus impactos.

e ODS 14. Vida na agua - Conservagdo e uso sustentavel dos oceanos, dos mares e dos
recursos marinhos para o desenvolvimento sustentavel.

e ODS 15. Vida terrestre - Proteger, recuperar e promover o uso sustentavel dos
ecossistemas terrestres, gerir de forma sustentavel as florestas, combater a desertificacao,
deter e reverter a degradacdo da Terra e deter a perda da biodiversidade.

e ODS 16. Paz, justica e instituicdes eficazes - Promover sociedades pacificas e inclusivas
para o desenvolvimento sustentavel, proporcionar o acesso a justica para todos e construir
instituicOes eficazes, responsaveis e inclusivas em todos os niveis.

e ODS 17. Parcerias e meios de implementacdo - Fortalecer os meios de implementacéo e

revitalizar a parceria global para o desenvolvimento sustentavel.

3 DOS PROCEDIMENTOS NECESSARIOS PARA O TCC |

3.1 Matricula
O aluno para ser matriculado no componente curricular TCC | devera ter cursado, pelo
menos, 35% da carga horéria total do curso.

3.2 Orientacdo
O TCC | seré desenvolvido sob orientacdo académica do docente doutor responsavel
por esta disciplina, com regime de trabalho de 40 horas com dedicacdo exclusiva e vinculado
ao Instituto de Biotecnologia (IBTEC).
Compete ao Professor de TCC I:
e Ministrar as aulas de TCC I;
e Orientar os discentes na escolha de docentes orientadores;
e Informar os discentes sobre as normas, os procedimentos e os critérios de avaliagéo;
e Guiar o aluno quanto as normas técnicas de apresentagdo escrita e exigir a sua adequacao.
A orientacdo inclui exigéncia quanto a linguagem utilizada na escrita do TCC, que deve
ser objetiva, clara e concisa seguindo-se o0 correto uso da lingua portuguesa;

e Fornecer subsidios metodoldgicos para os discentes desenvolverem o TCC II.



3.3 Do projeto cientifico

O projeto cientifico deve ser escrito com linguagem clara e objetiva e,
preferencialmente, na terceira pessoa do singular, em um programa de edicdo de textos (por
exemplo, Microsoft Word, LibreOffice Writer, entre outros).

O projeto de pesquisa deve ser redigido na cor preta (exceto ilustracdes) e em pagina
configurada no formato A4 (21 cm x 29,7 cm). A configuracdo das paginas anverso deve ser de
3,0 cm de margens esquerda e superior e de 2,0 cm de margens direita e inferior. Para as paginas
verso a configuracdo deve ser de 3,0 cm de margens direita e superior e de 2,0 cm de margens
esquerda e inferior.

Os paragrafos que compdem o texto devem ser digitados com alinhamento justificado e
espacamento entre linhas de 1,5. Ndo devem existir quaisquer outras diferenciacdes entre 0s
paragrafos, ou seja, os espagamentos “antes e depois”. Devem ser utilizadas como entradas de
parégrafos um recuo a esquerda correspondente a 1,25 cm, ndo se deixando espago em branco
entre os paragrafos. Esta configuracdo de pardgrafo deve ser constante para todo o texto
corrente.

A fonte utilizada deve ser Times New Roman, tamanho 12, letras mindsculas, e sem
qualquer estilo diferenciado (negrito ou sublinhado) em todo o texto, salvo algumas excecoes:
nas partes pré-textuais (capa, folha de rosto, resumo e sumario) e pés-textuais (referéncias,
anexos e apéndice), que apresentam configuracdo prépria; nas citagdes diretas de mais de trés
linhas (que tém um recuo de 4 cm em relacdo a margem esquerda); e nas legendas das
ilustracGes e tabelas, que utilizam espacamento simples e fonte em tamanho 10. O italico deve
ser utilizado somente para palavras estrangeiras e nomes cientificos de espécies.

No projeto ndo é permitida a inclusdo de qualquer tipo de cabecalho ou rodapé, exceto

0 nimero das paginas. Nenhuma informacao deve ficar fora da area delineada pelas margens.

3.3.1 Numeracdo das paginas

Em um trabalho académico, todas as paginas, a partir da pagina de rosto, devem ser
contadas. Porém, as péginas dos elementos pré-textuais (folha de rosto, folha de aprovacdo,
agradecimentos, resumo, lista de ilustracGes e sumario) apesar de serem contadas, ndo sao
numeradas. A capa ndo deve ser contada nem numerada.

A numeracdo deve ser impressa a partir da primeira pagina textual, ou seja, da primeira
pagina da Introducdo. Sua indicacao é feita por meio de algarismos ardbicos, com a fonte em
tamanho 10, posicionados no canto direito da pagina a 2,0 cm da borda superior, alinhado a

margem direita. A numeracéo é finalizada na ultima pagina do ultimo anexo do trabalho. Isto



significa que todas as paginas das Referéncias, dos Anexos e dos Apéndices (se houver)

também sdo numeradas.

3.3.2 Estrutura do projeto
A ordem dos elementos que compdem o projeto é:
e Parte externa
a. Capa (obrigatorio)
e Parte interna
a. Elementos pré-textuais
i. Folha de rosto (obrigatério)
ii. Resumo na lingua vernacula (obrigatorio)
iili. Sumario (obrigatdrio para mais de 10 paginas)
b. Elementos textuais
i. Introducédo (com referencial tedrico - obrigatério)
ii. Objetivos (obrigatorio)
iii. Material e métodos (obrigatério)
iv. Cronograma de execucdo (obrigatério)
c. Elementos po6s-textuais
i. Referéncias (obrigatorio)
ii. Anexos (opcional)

iii. Apéndices (opcional)

3.3.2.1 Capa

A capa é um elemento obrigatério e inicial de um trabalho académico de qualquer
categoria e é indispensavel para sua identificacdo. Nela devem ser apresentadas as seguintes
informacdes, de acordo com a ordem:
Nome da instituicio: UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA
Nome do instituto: INSTITUTO DE BIOTECNOLOGIA
Nome do curso de graduagio: CURSO DE GRADUACAO EM BIOTECNOLOGIA

Nome do autor (responsavel intelectual do trabalho)

Titulo do trabalho (deve ser claro e preciso, identificando o seu contetdo)
Local: PATOS DE MINAS

Meés e ano
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Na capa, o texto deve ser redigido com fonte em negrito e com espagcamento entre linhas
de 1,5. A Universidade, o Instituto e 0 nome do curso de graduacdo formam o titulo superior e
tém todas as letras em maiusculas e é centralizado.

Ap0s o titulo superior, deixar 3 espacos de 1,5 em branco e incluir o nome do autor, em
letras maiUsculas, negrito e centralizado.

Deixando dez espagos em branco abaixo do nome do autor, deve ser inserido o titulo da
obra seguindo a mesma formatacéo.

O titulo inferior, composto pelo local e pelo més e ano deve ser alocado nas duas Gltimas
linhas da folha, seguindo a mesma formatacéo do titulo superior.

O modelo de Capa esta no Anexo A deste documento.

3.3.2.2 Elementos pré-textuais
3.3.2.2.1 Folha de rosto

A folha de rosto € um elemento obrigatdrio similar & capa. Apresenta basicamente as
mesmas informacdes e formatacdo. Entretanto, alguns outros dados devem ser incluidos nesta
pagina para detalhamento. Devem ser apresentadas, na folha de rosto, em ordem, as seguintes
informacodes:

e Nome do autor (responsavel intelectual do trabalho)

e Titulo do trabalho (0 mesmo que constar na capa)

e Natureza (Projeto de pesquisa ou Projeto de revisdo bibliografica) e objetivo do trabalho
(aprovacdo em disciplina, grau pretendido e outros), nome da instituicdo a que é
submetido e area de concentragdo. Exemplos:

o “Projeto de pesquisa apresentado ao Instituto de Biotecnologia da Universidade
Federal de Uberlandia como requisito parcial para a aprovagdo na disciplina
Trabalho de Conclusdo de Curso I do curso de graduagdo em Biotecnologia”, ou;

o “Projeto de revisdo bibliografica apresentado ao Instituto de Biotecnologia da
Universidade Federal de Uberlandia como requisito parcial para a aprovagao na
disciplina Trabalho de Conclusdo de Curso | do curso de graduacdo em
Biotecnologia”

e Local: PATOS DE MINAS

e Méseano

Na folha de rosto, 0 nome do autor, titulo do trabalho, local e data devem estar em letras

maiusculas, em negrito, com espacamento 1,5 e todos alinhados ao centro.
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Entre o autor e o titulo do trabalho s&o 13 espagos de 1,5 em branco. Quatro outros
espacos de 1,5 em branco devem ser deixados abaixo do titulo para entdo incluir o texto
referente a natureza e ao objetivo do trabalho, em letras mindsculas (exceto nomes proprios),
sem negrito e com espacamento simples. O texto deve ter seu alinhamento justificado, mas com
recuo a esquerda de 8,0 cm.

O titulo inferior (local, més e 0 ano) deve ser alocado nas duas ultimas linhas da pégina,
com a mesma formatacéo adotada na capa.

O modelo de Folha de Rosto do projeto estd no Anexo B deste documento.

3.3.2.2.2 Resumo na lingua vernacula e palavras-chave

O resumo na lingua vernacula é um elemento obrigatério e que tem como objetivo
informar ao leitor os pontos mais relevantes do projeto.

Para atingir este objetivo, 0 texto deve ser preciso e claro, permitindo ao leitor a
compreensdo do assunto sem dificuldades, com visdo réapida e clara do contetdo. Este deve ser
composto por frases correntes, concisas e objetivas, que ressaltem, em sequéncia: o tema, a
finalidade, a metodologia e os resultados esperados.

No resumo ndo devem ser usados topicos, enumeragdes, quadros, tabelas, gréficos,
ilustracdes, equaces, formulas, além de abreviaturas, siglas, simbolos e tampouco citagdes.

Deve-se dar preferéncia ao uso da terceira pessoa do singular e do verbo na voz ativa.
Apods a inclusdo da palavra “RESUMO”, que deve estar em negrito, letras maiusculas,
centralizado na pagina e fonte tamanho 12, deve ser deixado dois espa¢os de 1,5 em branco.

O texto do resumo deve ser redigido em fonte no tamanho 12, sem negrito, italico ou
sublinhado e com as letras mindsculas e, ndo deve ultrapassar 300 palavras. O pardgrafo, em
alinhamento justificado, deve iniciar junto a margem esquerda (portanto, sem tabulacdo) e ndo
deve ter recuos para as linhas seguintes. O espacamento entre linhas deve ser simples.

Apos o texto do resumo, deve ser deixado um espaco de 1,5 em branco, para a incluséo
das palavras-chave do trabalho. Apos o termo “Palavras-chave:” devem ser inseridas de 3 a 5
palavras-chave, em ordem alfabética, separadas por ponto, redigidas em fonte tamanho 12, sem
negrito, italico ou sublinhado, sendo a primeira letra de cada palavra mailscula e as demais

minusculas.

3.3.2.2.3 Sumario
O sumario (obrigatério para os trabalhos académicos com mais de 10 paginas) é também

um elemento pré-textual, constituido pela enumeracdo de suas principais partes, capitulos,
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secOes, pontos, itens ou outras divisdes, na mesma ordem e na mesma grafia em que a matéria
nela se sucede.

O sumario deve identificar, para cada divisao, o seu respectivo indicativo de numeracao
(se houver), seu titulo e sua pagina inicial, exatamente com a mesma grafia e formatacéao
adotada no texto (exceto o negrito que ndo deve ser utilizado nesta listagem).

Devem ser incluidas todas as se¢es do desenvolvimento e os elementos pds-textuais e,
se houver, a capa dos anexos e apéndices. Portanto, todas as partes anteriores ao sumario,
incluindo o resumo, ndo devem ser inseridas na listagem. Também ndo se deve fazer uma
referéncia circular e indicar o préprio sumério na listagem.

Em uma nova pégina, o termo “SUMARIO” deve ser incluido em letras maitisculas e
em negrito, fonte tamanho 12, alinhado ao centro e sem tabulacdo alguma. Deixando dois
espacos 1,5 em branco abaixo desta palavra, a listagem das secdes deve ser iniciada, junto a
margem esquerda (e de acordo com a tabulacdo de cada nivel), seguindo a ordem e a numeragéao
em que elas foram apresentadas no texto, cada uma em uma linha, utilizando-se espagamento

simples.

3.3.2.2.4 Sec0es e indicativos de secdo

Todos os trabalhos académicos tém secdes e subsecdes para os diferentes assuntos que
sdo tratados no texto. As secdes, seus indicativos constituidos por uma numeracéo sequencial,
e sua formatacdo, indicam estas divisGes. Portanto, sdo extremamente importantes para a
organizacdo da obra, auxiliando na coeréncia e também na coesao do desenvolvimento do tema.

O titulo de uma se¢do deve ser breve e claro, refletindo explicitamente o contetdo do
texto a que se refere. A numeracdo dos indicativos de secdo deve sempre ser feita com
algarismos arabicos, iniciada a partir dos elementos do desenvolvimento do texto (Introducéo),
sempre seguindo a hierarquizacdo por niveis. Isto significa que, por exemplo, uma secdo
terciaria ndo pode ser usada a ndo ser que uma secundaria a preceda.

Os titulos das secdes dos itens pré-textuais (agradecimentos, resumo e sumario) devem
ser escritos na primeira linha da folha, em tamanho 12, com letras mailsculas, em negrito e
centralizados e sem numeracao.

Todas as partes do desenvolvimento da obra recebem titulos de secdo com esta
numeragdo, enquanto os elementos pré-textuais e o0s pos-textuais tém titulos sem esta
numeracdo. Como veremos a seguir, cada nivel de se¢do ou subsecdo recebe sua formatacdo

particular.
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3.3.2.2.4.1 Titulos e subtitulos das se¢Bes

Para os titulos das se¢Bes primarias deve-se utilizar fonte tamanho 12, alinhados a
esquerda, em maiusculas e em negrito. Os subtitulos das se¢Ges secundarias devem ser escritos
em fonte tamanho 12, alinhados a esquerda, maiusculas e minusculas, em negrito. Ja os
subtitulos das demais se¢OGes (a partir das terciarias) deve-se utilizar fonte tamanho 12,
alinhados a esquerda, apenas com a inicial mailscula, sem qualquer destaque. Os titulos das
secOes primarias devem ser separados do texto que 0s precede ou que o0s sucede por dois espacos
1,5. Ja os subtitulos devem ser separados do texto que os precede e que 0s sucede por um espago
15.

3.3.2.2.4.2 Exemplo da numeracdo dos titulos de secdes e subsecdes

1 TITULO (secéo primaria)

1.1 Titulo (subsecGes secundarias)
1.1.1 Titulo (subsecdes terciarias)
1.1.1.1 Titulo (subsecbes quaternarias)
1.1.1.1.1 Titulo (subsecBes quinarias)

Obs.: Nas subsec¢des quinarias também podem ser usadas letras: a, b, c, d...

Para realizar essa atividade na forma solicitada, devera ser utilizada a ferramenta de
elaboracdo automatica de indices do software utilizado. Entretanto, antes de elaborar o sumario

desta forma, é necessario titular corretamente as divises de todo o trabalho.

3.3.2.3 Elementos textuais
3.3.2.3.1 Introducao
O objetivo da introducéo é situar o leitor quanto ao tema tratado e os procedimentos
utilizados. Sao elementos importantes de uma introducao:
e Contextualizagdo e apresentacéo da relevancia do problema
e Delimitacdo do assunto
e Justificativa da escolha do tema
e Relevancia e/ou possiveis impactos esperados no ambito cientifico, tecnoldgico, social,
ambiental, econdmico e/ou nas atividades académicas regulares da UFU, apresentando o
ODS na qual o projeto apresenta aderéncia.

e Referencial tedrico-metodoldgico (revisao de literatura)
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e Hipotese

3.3.2.3.2 Objetivos
Deve apresentar de maneira clara a proposta do trabalho. Pode se desdobrar em Objetivo

Geral e Objetivos Especificos

3.3.2.3.3 Material e métodos (para projetos experimentais) ou Métodos (para revisdo
bibliogréafica)

Esta secdo € redigida com linguagem, essencialmente, no futuro, pois inclui a
explicacdo de todos os procedimentos que se supdem necessarios para a sua execucao,
entre os quais, destacam-se: 0 método, ou seja, a explicacdo da opc¢édo pela metodologia
e do delineamento do estudo; amostra; procedimentos para a coleta de dados; e o plano
para a anélise de dados.

e Para projeto de pesquisa experimental: este ocorre quando se manipula
diretamente as variaveis relacionadas com o objeto de estudo. A manipulagéo de
varidveis proporciona o estudo da relacdo entre as causas e os efeitos de
determinado fendmeno. Nesse caso, devem ser descritos de maneira detalhada
todo o material, métodos e técnicas a serem utilizados para a coleta e analise de
dados. Para os métodos ndo originais, devem ser inseridas as citacOes
bibliograficas. As metodologias originais devem ser descritas e as modificadas
devem ter as alteracdes realizadas mencionadas no texto.

e Para projeto de revisdo bibliogréafica sistematica: € um tipo de investigacdo
cientifica, sendo definida como estudos observacionais retrospectivos ou estudos
experimentais de recuperacdo e andlise critica da literatura. Testam hipoteses e
tém como objetivo levantar, reunir, avaliar criticamente a metodologia da
pesquisa e sintetizar os resultados de diversos estudos primarios. Para esse tipo de
revisao, nos métodos devem ser apresentados a pergunta clara, a definicdo de uma
estratégia de busca, o estabelecimento de critérios de inclusdo e exclusdo dos
artigos e, acima de tudo, os critérios de analise da qualidade da literatura
selecionada.

e Para Projeto de revisdo bibliografica integrativa: € desenvolvido a partir de
materiais publicados em livros, artigos, dissertacdes, teses, entre outros. A

pesquisa bibliografica, enquanto procedimento metodoldgico implica em um
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estudo teorico e exaustivo da producdo cientifica realizada em torno de uma
temética com andlise critica e apresentacdo de alternativas para a solucdao de um
problema. O propdsito inicial desta revisao € obter um profundo entendimento de
um determinado fendmeno baseando-se em estudos anteriores. A revisdo
integrativa permite a combinacdo de dados da literatura empirica e tedrica que
podem ser direcionados a definicdo de conceitos, identificacdo de lacunas nas
areas de estudos, revisdo de teorias e analise metodologica dos estudos sobre um
determinado topico. Para esse tipo de revisdo, nos métodos devem ser
apresentados o0s topicos e subtopicos a serem explorados na proposta,
devidamente justificados quanto a aderéncia aos objetivos do tema.

3.3.2.3.4 Cronograma de execucao

Deve apresentar a relacdo das atividades a serem desenvolvidas, bem como o tempo
necessario para o seu desenvolvimento, incluindo o periodo referente a revisdo de literatura,
coleta e analise de dados e preparacdo do material escrito (monografia ou artigo cientifico).

Deve ser apresentado em forma de quadro de acordo com o modelo abaixo.

Atividades previstas Ano
Mésl | Mé&2 | Més3 | Més4 | Més5 | Més 6

Atividade 1
Atividade 2
Atividade 3
Atividade 4
Atividade 5
Atividade 6
Atividade 7

3.3.2.4 Elementos pOs-textuais
3.3.2.4.1 Referéncias

Corresponde a lista, em ordem alfabética, das fontes (documentos, artigos, livros,
documentos eletrdnicos, sites, etc.) empregadas pelo autor na elaboracdo de seu trabalho, sejam
citadas diretamente ou indiretamente.

Na elaboragdo dessa listagem, utiliza-se as Normas de Referenciagcdo vigentes
apresentadas pela ABNT, ndo sendo necessario escrever a palavra “bibliograficas” no titulo da

secao.



16

Em uma nova pagina, o titulo Referéncias deve ser incluido em letras maiusculas e
negrito, fonte tamanho 12, alinhado ao centro, sem tabulagdo alguma e sem numeragéo.
Deixando dois espagos 1,5 em branco abaixo deste titulo, a listagem com as fontes das citagdes
deve ser iniciada junto a margem e com alinhamento a esquerda, em ordem alfabética,
espacamento simples, letra em tamanho 12 e separadas com dois espacos simples em branco

entre elas.

3.3.2.4.2 Anexos

Os anexos sdo materiais suplementares a obra e que guardam relagéo direta com o tema.
O conteudo dos anexos é de material elaborado por outros autores.

A inclusdo de anexos depende apenas de uma indicacdo no desenvolvimento da obra,
através de uma citacao no préprio texto, de modo que, sem afetar a sequéncia logica da ideia e
do texto, o leitor possa identificar a ocorréncia de material suplementar. Mais uma vez, é muito
importante que o uso desta ferramenta seja feito com moderagéo.

Primeiramente, um sumario deve apresentar os anexos. O titulo da pagina ¢ “Anexos” e
deve estar em maiusculas e negrito, alinhado ao centro e sem recuo algum. Deixando dois
espacos 1,5 abaixo do titulo, a listagem dos anexos na ordem de sua numeragdo deve ser
inserida, cada uma em uma linha, com espagcamento simples. O alinhamento deve ser
justificado, ndo deve haver espago entre a margem e a numeracao (ou seja, sem tabulagdo nem
recuo), e a fonte tamanho 12 e maiuscula. Na listagem ndo deve ser usado negrito ou sublinhado
e o italico serve apenas para palavras estrangeiras (exceto nomes proprios). Para separar a

numeragdo e o nome devem ser utilizados os dois pontos.

3.3.2.4.3 Apéndices

Elemento opcional, o apéndice consiste em textos ou documentos elaborados pelo
préprio autor, a fim de complementar sua argumentacédo, sem prejuizo da unidade nuclear do
trabalho.

A inclusdo de apéndices depende de uma indicacdo especifica no desenvolvimento da
obra, através de uma cita¢do no proprio texto, de modo que, sem afetar a sequéncia logica da
ideia e do texto, o leitor possa identificar a ocorréncia de material suplementar.

A formatacdo do sumario do apéndice segue exatamente as mesmas orientacdes das

utilizadas para o sumario dos anexos.
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3.4 Aprovacao

A aprovacdo do aluno no TCC | estéd vinculada a elaboragdo de um projeto cientifico
escrito conforme as normas descritas neste documento, bem como ao cumprimento de outras
atividades avaliativas que constarem no Plano de Ensino da disciplina e a aprovacdo pelo
docente responsavel pela disciplina.

Além disso, para a aprovacgdo na disciplina também serdo obedecidas as diretrizes que
constam na Resolugédo n°46 de 2022 do Conselho de Graduagdo (Normas Gerais da Graduacgéo
da Universidade Federal de Uberlandia). Segundo o artigo 127, “Para ser aprovado, o discente
devera alcancar, no minimo, 60 pontos no aspecto do aproveitamento e 75% no aspecto da
assiduidade as atividades curriculares efetivamente realizados. Ambos os indices determinam

o0 aproveitamento final no componente curricular”.

4 DOS PROCEDIMENTOS NECESSARIOS PARA O TCC I

4.1 Matricula

O aluno para ser matriculado no componente curricular TCC Il devera ter sido aprovado
no TCC I. Nao sera permitido que o aluno se matricule a0 mesmo tempo nas disciplinas de TCC
le TCCII.

4.2 Orientacdo

A orientacdo para o desenvolvimento do TCC Il devera ser garantida a todos os alunos
do curso de Biotecnologia e devera ser exercida por um orientador com titulacdo minima de
mestre pertencente ao quadro de professores de qualquer unidade académica da Universidade
Federal de Uberlandia (UFU).

No TCC I, o aluno devera executar uma pesquisa experimental ou revisdo bibliografica
definida pelo docente orientador.

Compete ao Professor Orientador de TCC II:

e Acompanhar periodicamente a producdo do trabalho em todas as suas etapas em
conformidade com as normas deste regulamento, bem como efetuar uma revisao final da
monografia ou do artigo cientifico antes da entrega para a avaliacao.

e Notificar o Colegiado sobre a ocorréncia de problemas, dificuldades e davidas relativas

ao processo de orientagdo, para que as devidas providéncias sejam adotadas;
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e Indicar a data da defesa e composic¢ao da Banca Examinadora do TCC dos seus orientados
em até 55 dias antes da data de término do semestre letivo;

e Auxiliar o discente no processo de arquivamento da versdo final do TCC no Repositorio
Institucional (RI) do Sistema de Bibliotecas (SISBI) da UFU através do sitio
https://www.bibliotecas.ufu.br/formularios/submissao-ao-repositorio-institucional-ufu.
De acordo com a Portaria PROGRAD N° 008 de 19 de maio de 2017, “o responsavel pela

validagdo dos dados de identificacdo do documento e do arquivo com conteldo, seré o
orientador, com auxilio do secretario do Curso ou outro servidor indicado pelo
orientador”. Para garantir a submissdo no repositorio, o orientador devera se cadastrar
previamente no ambiente virtual do Rl UFU. Todas as orientacdes para 0 processo de

arquivamento estdo disponiveis no sitio https://www.bibliotecas.ufu.br/servicos/entrega-

e-submissao-de-tcc-teses-e-dissertacoes-no-repositorio-institucional.

4.3 Numero de orientados por docente
No TCC I, cada professor poderd orientar, no méximo, 5 alunos devidamente

matriculados.

4.4 Substituicdo de orientador

A impossibilidade de continuidade da orientacdo por motivo de qualquer natureza,
devera ser comunicada por escrito a Coordenacdo do curso de Biotecnologia, pelo orientador
ou pelo discente, com a devida justificativa. Cabera ao Colegiado do curso proceder a

substituicdo ou tomar as providéncias cabiveis.

4.5 Discentes orientandos de TCC
Sao considerados orientandos de TCC os discentes matriculados em TCC Il. Todos 0s
orientandos tém direito a desenvolver o TCC sob 0 acompanhamento de um docente orientador.
Em caso de o discente ndo encontrar um docente que aceite orienta-lo, 0 mesmo devera procurar
0 Coordenador do Curso. Este ir4 apresentar o caso ao Colegiado do Curso que designara um
orientador para o referido discente.
Sé&o consideradas obrigacdes dos orientandos de TCC:
e Informar-se sobre as normas, regulamentos e o calendario do Trabalho de Concluséo de
Curso;
e Comparecer as reuniées agendadas com seu orientador;

e Cumprir o plano e cronograma estabelecidos com seu orientador;


https://www.bibliotecas.ufu.br/formularios/submissao-ao-repositorio-institucional-ufu
https://www.bibliotecas.ufu.br/servicos/entrega-e-submissao-de-tcc-teses-e-dissertacoes-no-repositorio-institucional
https://www.bibliotecas.ufu.br/servicos/entrega-e-submissao-de-tcc-teses-e-dissertacoes-no-repositorio-institucional
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Cumprir as normas estabelecidas neste Regulamento;

Obedecer a ética e respeitar o direito autoral;

Entregar o trabalho de TCC, com no minimo 15 dias de antecedéncia da data de

apresentacdo, ou em prazo acordado, aos membros da banca examinadora;

Arquivar a versdao final do TCC no Repositorio Institucional (RI) do Sistema de
Bibliotecas (SISB) da UFU através do sitio

https://www.bibliotecas.ufu.br/formularios/submissao-ao-repositorio-institucional-ufu,

no prazo maximo de sete dias ap6s a defesa. De acordo com a Portaria PROGRAD N°
008 de 19 de maio de 2017, “para submissao no Repositorio o discente deve se cadastrar
no ambiente virtual do Rl UFU e, com o auxilio do orientador, preencher os metadados
de identificacdo e carregar o arquivo do TCC em PDF/A e/ou outras extensdes, conforme
orientacdes do SISBI/UFU”. Todas as orientagdes para o processo de arquivamento estao

disponiveis no sitio https://www.bibliotecas.ufu.br/servicos/entrega-e-submissao-de-tcc-

teses-e-dissertacoes-no-repositorio-institucional.

e Enviar a secretaria do Curso de Biotecnologia o comprovante de arquivamento da versao
final do TCC no RI da UFU, pelo e-mail institucional da secretaria da Coordenagéo do
Curso, biotecpatos@ibtec.ufu.br, no prazo maximo de 15 dias apos a defesa.

Em caso de descumprimento de qualquer um dos itens acima, o aluno estara sujeito a

pena de ndo ter seu TCC validade.

4.6 Banca examinadora

A banca examinadora serd composta pelo docente orientador (presidente) e mais dois
profissionais que tenham pelo menos o titulo de Mestre. A lista com os nomes de quatro
examinadores (orientador, dois membros titulares e um membro suplente), deverd ser
apresentada ao Colegiado do curso, no minimo, 55 dias antes do término do semestre letivo,
através do preenchimento completo via SEI do “Requerimento de Constituicao de Banca”, que
sera disponibilizado no SEI pela Comissao de Trabalho de Conclusdo de Curso de graduacéo
em Biotecnologia do Campus Patos de Minas (CTCCBIOTPM). Juntamente com o
preenchimento e assinatura do “Requerimento de Constituicdo de Banca”, o docente orientador
deverd preencher e assinar a “Declaracdo de apresentacdo do docente orientador” que sera

disponibilizada no SEI pela Comissao.


https://www.bibliotecas.ufu.br/formularios/submissao-ao-repositorio-institucional-ufu
https://www.bibliotecas.ufu.br/servicos/entrega-e-submissao-de-tcc-teses-e-dissertacoes-no-repositorio-institucional
https://www.bibliotecas.ufu.br/servicos/entrega-e-submissao-de-tcc-teses-e-dissertacoes-no-repositorio-institucional
mailto:biotecpatos@ibtec.ufu.br
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4.7 A defesa

As defesas de TCC poderdo ocorrer de forma presencial ou online, a critério do docente
orientador. O agendamento da data de defesa sera definido pelo docente orientador, no minimo,
55 dias antes do término do semestre letivo e, devera ser comunicado a CTCCBIOTPM, através
do preenchimento completo e assinatura do “Requerimento de Constitui¢ao de Banca” que sera
disponibilizado pela Comiss&o via SEI. A CTCCBIOTPM se responsabilizara pela reserva das
salas onde acontecerdo as defesas presenciais e, para as defesas em formato virtual, € de
responsabilidade do docente orientador e discente providenciar a plataforma e web conferéncia.
A documentacdo necesséaria (ata de defesa, certificados de orientagcdo, coorientacdo e
participacdo em banca examinadora) serd elaborada pela CTCCBIOTPM. O prazo minimo
entre 0 agendamento da defesa e sua realizacdo é de 15 dias. Sendo o0 prazo maximo para a
realizacdo das defesas 7 dias antes do término do semestre letivo. A CTCCBIOTPM devera
ser informada de quaisquer alteracfes na defesa com um prazo minimo de 7 dias Uteis.

A apresentacdo seré realizada em sessdo publica e consistird na exposicao oral do TCC
aos membros da banca examinadora. A apresentacdo tera duracdo minima de 20 minutos e
méaxima de 30 minutos. Apos apresentacdo, a banca examinadora terd um prazo maximo de 20
minutos por membro efetivo para fazer a arguigé@o e 10 minutos para resposta do discente para
0s questionamentos de cada membro da banca.

4.8 Da monografia

A monografia deve ser escrita com linguagem clara e objetiva e, preferencialmente, na
terceira pessoa do singular, em um programa de edicdo de textos (por exemplo, Microsoft
Word, LibreOffice Writer, entre outros).

A monografia deve ser redigida na cor preta (exceto ilustracbes) e em pagina
configurada no formato A4 (21 cm x 29,7 cm). A configuracdo das paginas anverso deve ser de
3,0 cm de margens esquerda e superior e de 2,0 cm de margens direita e inferior. Para as paginas
verso a configuracdo deve ser de 3,0 cm de margens direita e superior e de 2,0 cm de margens
esquerda e inferior.

Os paragrafos que compdem o texto devem ser digitados com alinhamento justificado e
espacamento entre linhas de 1,5. Ndo devem existir quaisquer outras diferenciacdes entre 0s
paragrafos, ou seja, os espacamentos “antes ¢ depois”. Devem ser utilizadas como entradas de
pardgrafos um recuo a esquerda correspondente a 1,25 cm, ndo se deixando espago em branco
entre os parégrafos. Esta configuracdo de pardgrafo deve ser constante para todo o texto

corrente.
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A fonte a ser utilizada deve ser Times New Roman, tamanho 12, letras minusculas, e
sem qualquer estilo diferenciado (negrito ou sublinhado) em todo o texto, salvo algumas
excecdes: nas partes pré-textuais (capa, folha de rosto, agradecimentos, resumo, abstract e
sumario) e pos-textuais (referéncias, anexos e apéndice), que apresentam configuracéo propria;
nas citacBes diretas de mais de trés linhas (que tm um recuo de 4 cm em relagdo a margem
esquerda); e nas legendas das ilustracOes e tabelas, que utilizam espacamento simples e fonte
em tamanho 10. O itdlico deve ser utilizado somente para palavras estrangeiras e nomes
cientificos de especies.

Na monografia ndo é permitida a inclusdo de qualquer tipo de cabecalho ou rodapé,
exceto o numero das paginas. Nenhuma informacdo deve ficar fora da éarea delineada pelas

margens.

4.8.1 Numeracdo das paginas

Em um trabalho académico, todas as paginas, a partir da pagina de rosto, devem ser
contadas. Porém, as paginas dos elementos pré-textuais (folha de rosto, folha de aprovacéo,
agradecimentos, resumo, abtsract, lista de ilustracGes, lista de tabelas e sumario) sdo contadas,
mas ndo numeradas. A capa ndo deve ser contada nem numerada.

A numeracdo deve ser impressa a partir da primeira pagina textual, ou seja, da primeira
pagina da Introducdo. Sua indicacdo é feita por meio de algarismos arabicos, com a fonte em
tamanho 10, posicionados no canto direito da pagina a 2,0 cm da borda superior, alinhado a
margem direita. A numeracao é finalizada na Ultima pagina do ultimo anexo do trabalho. Isto
significa que todas as paginas das Referéncias, dos Anexos e dos Apéndices (se houver)

também sdo numeradas.

4.8.2 Estrutura da monografia

A monografia desenvolvida podera ser baseada em uma pesquisa experimental ou uma
revisdo bibliografica. A pesquisa experimental testa hipoteses, por meio de metodologia
cientifica pratica, para responder perguntas/problemas de pesquisa. Engquanto a revisdo
bibliografica deve apresentar uma sintese critica, criteriosa e aprofundada de conhecimentos
disponiveis sobre determinado tema, mediante a analise e interpretacédo de dados bibliogréaficos.
A revisdo bibliografica deve ser sistematica ou integrativa, ou seja, uma revisao planejada
para responder uma pergunta especifica utilizando métodos para identificar, selecionar, avaliar,

coletar e analisar os dados dos estudos incluidos na reviséo.
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A ordem dos elementos que compdem a monografia baseada em uma pesquisa

experimental é:

e Parte externa

o Capa (obrigatorio)

e Parte interna

o Elementos pré-textuais

Folha de rosto (obrigatorio)

Folha de aprovacéo (obrigatorio)

Agradecimentos (opcional)

Resumo na lingua vernacula (obrigatério)

Resumo na lingua inglesa (obrigatorio)

Lista de abreviaturas e siglas (obrigatdrio para mais de 10 itens)
Lista de ilustracGes (obrigatorio para mais de 10 itens)

Sumario (obrigatorio)

o Elementos textuais

Introducéo (com referencial tedrico - obrigatorio)
Obijetivos (obrigatorio)

Material e métodos (obrigatério)

Resultados e discussdo (obrigatério)

Concluséo (obrigatorio)

o Elementos pds-textuais

Referéncias (obrigatdrio)
Anexos (opcional)

Apéndice (opcional)

A ordem dos elementos que compBem a monografia baseada em uma revisédo

bibliogréafica sistematica é:

e Parte externa

o Capa (obrigatorio)

e Parte interna
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o Elementos pré-textuais
= Folha de rosto (obrigatorio)
= Folha de aprovacéo (obrigatorio)
= Agradecimentos (opcional)
= Resumo na lingua vernacula (obrigatério)
= Resumo na lingua inglesa (obrigatorio)
= Lista de abreviaturas e siglas (obrigatdrio para mais de 10 itens)
= Lista de ilustracBes (obrigatdrio para mais de 10 itens)
= Sumario (obrigatério)

o Elementos textuais
= Introducéo, contemplando objetivos (obrigatorio)
= Maétodos (obrigatorio)
» Resultados e discusséo (obrigatorio)
= Concluséo (obrigatorio)

o Elementos pds-textuais
= Referéncias (obrigatorio)
= Anexos (opcional)
= Apéndice (opcional)

A ordem dos elementos que compdem a monografia baseada em uma revisao

bibliogréafica integrativa é:
e Parte externa
o Capa (obrigatério)

e Parte interna
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o Elementos pré-textuais

Folha de rosto (obrigatorio)

Folha de aprovacéo (obrigatorio)

Agradecimentos (opcional)

Resumo na lingua vernacula (obrigatdrio)

Resumo na lingua inglesa (obrigatorio)

Lista de abreviaturas e siglas (obrigatério para mais de 10 itens)
Lista de ilustracGes (obrigatorio para mais de 10 itens)

Sumario (obrigatorio)

o Elementos textuais

Introducdo, contemplando objetivos (obrigatdrio)
Tépicos a serem abordados na revisdo (obrigatério)

Conclusédo (obrigatdrio)

o Elementos pds-textuais

4.8.2.1 Capa

Referéncias (obrigatorio)
Anexos (opcional)

Apéndice (opcional)

A formatacdo da capa deve seguir as normas previamente descritas para o projeto de

pesquisa (item 3.3.2.1). O modelo de Capa estd no Anexo A deste documento.

4.8.2.2 Elementos pré-textuais
4.8.2.2.1 Folha de rosto

A folha de rosto € um elemento obrigatério similar a capa. Apresenta basicamente as

mesmas informacdes e formatacdo. Entretanto, alguns outros dados devem ser incluidos nesta

pagina para detalhar um pouco mais a obra. Devem ser apresentadas na folha de rosto, em

ordem, as seguintes informacoes:

e Nome do autor (responsavel intelectual do trabalho)

e Titulo do trabalho (0 mesmo que constar na capa)

e Natureza (monografia) e objetivo (aprovacdo em disciplina, grau pretendido e outros) do

trabalho, nome da instituicdo a que € submetido e area de concentragéo:
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o “Monografia apresentada ao Instituto de Biotecnologia da Universidade Federal de
Uberlandia como requisito final para a obtencdo do titulo de Bacharel em
Biotecnologia”.

e Nome e titulacdo do orientador. Ex.: Prof(a). Dr(a). para doutores, ou Me. para mestres
e Local: PATOS DE MINAS
e Méseano

Na folha de rosto, 0 nome do autor, titulo do trabalho, local e data devem estar em letras
mailsculas, em negrito, tamanho 12, com espacamento 1,5 e todos alinhados ao centro.

Entre o autor e o titulo do trabalho sdo 13 espacos de 1,5 em branco. Quatro outros
espacos de 1,5 em branco devem ser deixados abaixo do titulo e subtitulo (se houver) para entdo
incluir o texto referente a natureza e ao objetivo do trabalho, em letras minUsculas (exceto
nomes préoprios), sem negrito e com espacamento simples. O texto deve ter seu alinhamento
justificado, mas com recuo a esquerda de 8,0 cm.

Ap0s outro espaco de 1,5 em branco deve ser colocado o nome do professor orientador
do trabalho, com a sua respectiva titulacdo (Dr. para doutores, ou Me. para mestres). Deve ser
escrito com letras iniciais maiusculas, em negrito e com espacamento de 1,5. O texto deve ter
seu alinhamento justificado, mas com recuo a esquerda de 8,0 cm.

O titulo inferior (local, més e 0 ano) deve ser alocado nas ultimas linhas da pagina, com
a mesma formatacao adotada na capa.

O modelo de Folha de Rosto da Monografia estd no Anexo C deste documento.

4.8.2.2.2 Folha de aprovagéo
A folha de aprovacéo é elemento essencial na apresentagdo de todo trabalho cientifico
que necessite ser submetido a aprovagdo de uma banca examinadora. Os elementos que a
compdem devem constar na seguinte ordem:
e Nome do autor (responsavel intelectual do trabalho)

e Titulo do trabalho (o mesmo que constar na capa)

Natureza e objetivo do trabalho (mesmo texto que constar na folha de rosto)

A expressdo Banca Examinadora, seguida de dois pontos

Nomes dos professores que compdem a banca examinadora

Local e data da defesa

Na folha de aprovacgdo, o nome do autor deve estar em letras maiusculas, em negrito,
com espagamento 1,5 e alinhado ao centro. Entre 0 nome do autor e o titulo do trabalho séo

deixados trés espagos de 1,5 em branco.
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O titulo do trabalho deve ser escrito em letras mindsculas (somente a primeira em
maiuscula), em negrito, com espagamento 1,5 e alinhamento a esquerda.

Dois outros espacos de 1,5 em branco devem ser deixados abaixo do titulo para que seja
incluido o texto referente a natureza e ao objetivo do trabalho, com a mesma formatacédo e
exatamente como consta na folha de rosto.

Mais dois espacos de 1,5 em branco devem ser deixados entre o texto referente a
natureza e ao objetivo do trabalho e a expressdo Banca Examinadora, seguida de dois pontos.
A expressao deve ser escrita com alinhamento a esquerda e sem negrito.

Ap0s dois espacos 1,5 em branco, deve ser colocada a lista com os nomes dos membros
que compdem a banca examinadora, alinhada a esquerda, sem negrito, com espacamento
simples e iniciando pelo nome do Presidente. Na lista, em uma mesma linha, deve ser
informado, na seguinte ordem: a titulacdo (Dr. para doutores, ou Me. para mestres), 0 nome
completo sem abreviaturas e a sigla da Instituicdo de Ensino Superior de origem. Inserir, abaixo
do nome de cada componente, a fungéo que exerce na banca (presidente ou membro). Os nomes
dos membros da lista devem ser separados por um espaco 1,5.

Apds quatro espagos 1,5 em branco, deve ser colocada a expressdo “Os membros da
Comissdo Examinadora acima assinaram a Ata de Defesa que se encontra no Sistema Eletronico
de Informacdes (SEI) da Universidade Federal de Uberlandia.”, alinhada ao centro e sem
negrito.

O titulo inferior (cidade, estado, dia, més e o0 ano da defesa) deve ser alocado na Gltima
linha da pagina, em letras mindsculas e sem negrito.

O modelo de Folha de Aprovacdo da Monografia estd no Anexo D deste documento

4.8.2.2.3 Resumo na lingua vernacula e palavras-chave
A formatacdo do resumo na lingua vernacula deve seguir as normas previamente
descritas para o projeto de pesquisa (item 3.3.2.3), sem limite de palavras, mas sem exceder

uma péagina.

4.8.2.2.4 Resumo na lingua inglesa (abstract) e palavras-chave (keywords)

O abstract é o resumo da obra na lingua inglesa, sendo um elemento obrigatério e que,
basicamente, segue 0 mesmo conceito e as mesmas regras que O texto em portugués.
Recomenda-se que, para o texto do abstract, o autor apenas traduza a versao do resumo em

portugués. E importante observar que o texto do abstract deve estar inteiramente em italico.
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Ap0s o texto do abstract, deve ser deixado um espago de 1,5 em branco, para a inclusao
das palavras-chave do trabalho. Apds o0 termo “Keywords:” devem ser inseridas de 3 a 5
palavras-chave, em ordem alfabética, separadas por ponto, redigidas em fonte tamanho 12, sem
negrito ou sublinhado, em italico, sendo a primeira letra de cada palavra maiuscula e as demais

minusculas.

4.8.2.2.5 Lista de abreviaturas e siglas

A lista de abreviaturas e siglas consiste na relacéo alfabética deste tipo de item, seguido
de seu respectivo significado ou nome por extenso, ndo sendo necessario indicar as paginas
onde se localizam.

Inicialmente, em uma pagina prépria, deve ser colocado o titulo lista de abreviaturas e
siglas na primeira linha da pagina, em letras mailsculas e em negrito, alinhado ao centro.

Deixando um espaco de 1,5 em branco abaixo do titulo, a listagem alfabética
propriamente dita deve ser apresentada. Cada abreviatura ou sigla deve estar em uma linha, com
espacamento simples entre elas. Cada linha tem alinhamento justificado, com a abreviatura
iniciando junto a margem esquerda e, no caso do nome por extenso ou significado ocupar duas
linhas, o recuo da segunda deve ser de 2 cm. Entre a abreviatura ou sigla e o seu significado
por extenso devem ser utilizados os dois pontos como separadores. O uso de itélico e letras

maiusculas é permitido para palavras estrangeiras e nomes proprios, respectivamente.

4.8.2.2.6 Lista de tabelas e figuras

As listas de tabelas e figuras tém como objetivo relatar a ocorréncia desse tipo de
elemento no trabalho. Assim, elas s&o a listagem individual com a numeragéo, o titulo e a pagina
das tabelas e figuras apresentadas no trabalho, exceto aquelas que se localizam nos anexos. E
obrigatério o uso de listas de tabelas e figuras quando o trabalho apresentar 10 ou mais de cada
um desses itens.

Em uma péagina propria deve ser colocado o titulo Lista de tabelas ou de figuras na
primeira linha, em letras mailsculas e em negrito, alinhado ao centro.

Deixando dois espacos 1,5 em branco abaixo do titulo, a listagem ordenada dos itens
deve ser inserida. Os itens das listas devem apresentar a numeracao sequencial propria, o titulo
e a pagina onde se encontram. Para incluir esta listagem pode ser utilizada a ferramenta de
elaboracdo de indices do Word. Antes, entretanto, é necessario que todas as legendas estejam

corretamente elaboradas.
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Uma vez inserido o indice, este deve ser formatado. O espacamento deve ser simples e
o alinhamento justificado, com o texto iniciando junto & margem esquerda e, no caso de 0 nome
ocupar duas linhas, deve ser deixado um recuo a esquerda de 0,5 cm e um recuo de
deslocamento de 2 cm. A fonte deve ser em letras minusculas (exceto nomes proprios), sem
negrito, italico (exceto palavras estrangeiras) ou sublinhado.

IMPORTANTE: A insercdo e a formatacao de tabelas e figuras devem seguir os padrdes

especificos estabelecidos pelas normas vigentes da ABNT.

4.8.2.2.7 Sumario
A formatacdo do sumario deve seguir as normas previamente descritas para o projeto de

pesquisa (item 3.3.2.4).

4.8.2.2.8 Sec0es e indicativos de secdo

Todos os trabalhos académicos tém secdes e subsecdes para os diferentes assuntos que
sdo tratados no texto. As se¢des, seus indicativos constituidos por uma numeracgédo sequencial,
e sua formatacdo, indicam estas divisGes. Portanto, sdo extremamente importantes para a
organizacao da obra, auxiliando na coeréncia e também na coesdo do desenvolvimento do tema.

O titulo de uma secdo deve ser breve e claro, refletindo explicitamente o contetdo do
texto a que se refere. A numeracdo dos indicativos de secdo deve sempre ser indicada com
algarismos arabicos, iniciada a partir dos elementos do desenvolvimento do texto (Introducao),
sempre seguindo a hierarquizacdo por niveis. Isto significa que, por exemplo, uma secdo
terciaria ndo pode ser usada a ndo ser que uma secundaria a preceda.

Os titulos das secdes dos itens pré-textuais (agradecimentos, resumo e sumario) devem
ser escritos na primeira linha da folha, em tamanho 12, com letras mailsculas, em negrito e
centralizados e sem numeracao.

Todas as partes do desenvolvimento da obra recebem titulos de secdo com esta
numeragdo, enquanto os elementos pré-textuais e 0s pos-textuais tém titulos sem esta
numeracdo. Como veremos a seguir, cada nivel de se¢do ou subsecdo recebe sua formatacdo

particular.

4.8.2.2.8.1 Titulos e subtitulos das sec¢des
Para os titulos das seces primarias deve-se utilizar fonte tamanho 12, alinhados a
esquerda, em mailsculas e em negrito. Os subtitulos das se¢es secundarias devem ser escritos

em fonte tamanho 12, alinhados a esquerda, mailsculas e minusculas, em negrito. Ja os
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subtitulos das demais secOes (a partir das terciarias) deve-se utilizar fonte tamanho 12,
alinhados a esquerda, apenas com a inicial mailscula, sem qualquer destaque. Os titulos das
secdes primarias devem ser separados do texto que 0s precede ou que o0s sucede por dois espacos
1,5. Ja os subtitulos devem ser separados do texto que os precede e que 0s sucede por um espaco
15.

4.8.2.2.8.2 Exemplo da numeracdo dos titulos de secdes e subsecdes

1 TITULO (secéo primaria)
1.1 Titulo (subsecGes secundarias)
1.1.1 Titulo (subsecdes terciarias)
1.1.1.1 Titulo (subsecbes quaternarias)
1.1.1.1.1 Titulo (subsecBes quinarias)
Obs.: Nas subsec¢des quinarias também podem ser usadas letras: a, b, c, d...
Para realizar essa atividade na forma solicitada, deverd ser utilizada a ferramenta de
elaboracdo automatica de indices do software utilizado. Entretanto, antes de elaborar o sumario

desta forma, é necessario titular corretamente as divises de todo o trabalho.

4.8.2.3 Elementos textuais
4.8.2.3.1 Pesquisa experimental
4.8.2.3.1.1 Introducéo
O objetivo da introducéo é situar o leitor quanto ao tema tratado e os procedimentos

utilizados. Sao elementos importantes de uma introducao:

e Contextualizacdo e apresentacdo da relevancia do problema

e Delimitacdo do assunto

e Justificativa da escolha do tema

e Referencial tedrico-metodologico (revisao de literatura)

e Hipdteses

e Relevancia cientifica, tecnoldgica, social, ambiental, econdmica dos resultados

evidenciando o ODS na qual o estudo apresenta aderéncia.

4.8.2.3.1.2 Objetivos
Deve apresentar de maneira clara a proposta do trabalho. Pode se desdobrar em Objetivo

Geral e Objetivos Especificos



30

4.8.2.3.1.3 Material e métodos

Na monografia, a secdo Material e Métodos é redigida com linguagem,
essencialmente, no passado, pois inclui a explicacdo de todos os procedimentos que
foram necessarios para a sua execucao, entre 0s quais, destacam-se: 0 método, ou seja,
a explicagdo da opgdo pela metodologia e do delineamento do estudo; amostra;
procedimentos para a coleta de dados; e o plano para a analise de dados.

Devem ser descritos de maneira detalhada todos os materiais, métodos e técnicas
utilizados na coleta e anélise de dados. Todos os métodos ndo originais devem ser
acompanhados das citacdes bibliogréaficas. As metodologias originais devem ser
descritas em detalhe e as modificadas devem ter as alteracdes realizadas mencionadas

no texto.

4.8.2.3.1.4 Resultados e discusséo

Deve ser realizada a apresentacao detalhada dos resultados obtidos. Podem ser utilizadas
tabelas e figuras para a apresentacdo desses dados. Esses resultados devem ser interpretados,
justificados e discutidos pelo autor, podendo confronté-los ou compara-los com resultados
publicados por outros autores. Se for o caso, poderéo ser descritas perspectivas para a pesquisa.
Estes topicos poderao ser redigidos em uma mesma secao ou secdes distintas.

4.8.2.3.1.5 Concluséo

A conclusdo é a parte fundamental, indispensavel a qualquer trabalho de investigacéo
cientifica. E a razdo da pesquisa ou da reflexdo. Anunciada como hip6tese na introducéo, para
a conclusdo converge toda a argumentacdo construida nos capitulos de desenvolvimento,
resultando em resposta clara, em certeza, em tese.

Na conclusdo se retomam os dados essenciais, eventualmente dispersos durante a
discussdo do problema e os mesmos séo sintetizados de modo univoco e coerente, fechando o
ciclo da investigacdo. Nesta ndo se apresentam ideias novas, produto que € da reflexo e das
demonstragdes anteriores, confirmando a ideia inicial. Pode também apresentar sugestfes para
outras pesquisas, oferecendo-se como ponto de partida, como abertura a novas perspectivas.
Assim, o resumo conclusivo deve ser breve, preciso e definido. Pode ser redigido por tdpicos,

em frases curtas, sem subdivisoes.
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4.8.2.3.2 Revisdo sistematica
4.8.2.3.2.1 Introducéo
O objetivo da introducéo é situar o leitor quanto ao tema tratado e os procedimentos

utilizados. Sao elementos importantes de uma introducao:

e Contextualizacdo e apresentacdo da relevancia do problema;

e Delimitacdo do assunto;

e Justificativa da escolha do tema;

e Relevancia cientifica, tecnologica, social, ambiental, econdmica dos resultados

evidenciando o ODS na qual o estudo apresenta aderéncia;

e Objetivos.

4.8.2.3.2.2 Métodos

Nos métodos deverdo ser apresentadas a questdo de pesquisa (formulacdo da
pergunta/problema); recursos humanos (integrantes da pesquisa); estratégias adotadas para a
identificacdo dos estudos (fontes de busca para localizagcdo e identificagdo dos estudos);
avaliacdo critica dos estudos (sdo critérios para determinar a validade dos estudos selecionados:
critérios de inclusdo; critérios de exclusdo); coleta de dados (extracdo e sintese dos dados de
interesse: todas as varidveis estudadas devem ser observadas nos estudos e resumidas, além das
caracteristicas do método, dos participantes e dos desfechos, que permitirdo determinar a
possibilidade de comparar ou ndo os estudos selecionados).

4.8.2.3.2.3 Resultados e discusséo

Deve ser realizada a apresentacdo detalhada dos resultados obtidos. identificacdo dos
estudos de interesse; caracteristicas dos trabalhos selecionados, anélise e apresentacdo dos
dados (forma de apresentacdo grafica e numérica, métodos estatisticos); interpretacao dos dados
(discussdo). Devem ser utilizadas tabelas com as caracteristicas dos estudos incluidos na
revisdo, com as informacOes necessarias para avaliacdo da qualidade. Além disso, tabelas com
os resultados da revisdo e a apresentacao da sintese estatistica (metanélise), podem ser utilizadas
quando possivel e apropriado. Estes topicos poderdo ser redigidos em uma mesma se¢do ou

secdes distintas.

4.8.2.3.2.4 Conclusao
A concluséo é a parte fundamental, indispensavel a qualquer trabalho de investigacao
cientifica. E a razdo da pesquisa ou da reflex&o. Anunciada como hip6tese na introduco, para
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a conclusdo converge toda a argumentacdo construida nos capitulos de desenvolvimento,
resultando em resposta clara, em certeza, em tese.

Na conclusdo se retomam o0s dados essenciais, eventualmente dispersos durante a
discussdo do problema e os mesmos séo sintetizados de modo univoco e coerente, fechando o
ciclo da investigacdo. Nesta ndo se apresentam ideias novas, produto que € da reflexdo e das
demonstragdes anteriores, confirmando a ideia inicial. Pode também apresentar sugestdes para
outras pesquisas, oferecendo-se como ponto de partida, como abertura a novas perspectivas.
Assim, o resumo conclusivo deve ser breve, preciso e definido. Pode ser redigido por topicos,

em frases curtas, sem subdivisoes.

4.8.2.3.3 Revisao integrativa
4.8.2.3.3.1 Introducéo

O objetivo da introducéo é situar o leitor quanto ao tema tratado e os procedimentos
utilizados. Sao elementos importantes de uma introducao:

e Contextualizacdo e apresentacdo da relevancia do problema;

e Delimitacdo do assunto;

e Justificativa da escolha do tema;

e Relevancia cientifica, tecnoldgica, social, ambiental, econdmica dos resultados
evidenciando o ODS na qual o estudo apresenta aderéncia;

e Objetivos.

4.8.2.3.3.2 Topicos do estudo
A revisdo integrativa proporciona uma compreensdo mais completa do tema de
interesse. Pode ser direcionada para a definicdo de conceitos, a revisdo de teorias ou a analise

metodoldgica dos estudos incluidos de um tema particular subdividido em diferentes tépicos.

4.8.2.3.3.3 Concluséo

A conclusdo ¢ a parte fundamental, indispenséavel a qualquer trabalho de investigacéo
cientifica. E a razdo da pesquisa ou da reflexdo. Anunciada como hip6tese na introducéo, para
a conclusdo converge toda a argumentacdo construida nos capitulos de desenvolvimento,
resultando em resposta clara, em certeza, em tese.

Na conclusdo se retomam os dados essenciais, eventualmente dispersos durante a
discussdo do problema e os mesmos séo sintetizados de modo univoco e coerente, fechando o

ciclo da investigacdo. Nesta ndo se apresentam ideias novas, produto que € da reflexdo e das
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demonstragdes anteriores, confirmando a ideia inicial. Pode também apresentar sugestfes para
outras pesquisas, oferecendo-se como ponto de partida, como abertura a novas perspectivas.
Assim, o resumo conclusivo deve ser breve, preciso e definido. Pode ser redigido por topicos,

em frases curtas, sem subdivisoes.

4.8.2.3.4 Elementos poOs-textuais
4.8.2.3.4.1 Referéncias
A formatacao das referéncias deve seguir as normas previamente descritas para o projeto

de pesquisa (item 3.3.2.4.1).

4.8.2.3.4.2 Anexos
A formatacdo dos anexos deve seguir as normas previamente descritas para o projeto de

pesquisa (item 3.3.2.4.2).

4.8.2.3.4.3 Apéndices
A formatacdo dos apéndices deve seguir as normas previamente descritas para o projeto

de pesquisa (item 3.3.2.4.3).

4.9 Do artigo cientifico
O artigo cientifico é um trabalho académico que apresenta resultados sucintos de uma
pesquisa realizada de acordo com o método cientifico aceito por uma comunidade de

pesquisadores.

4.9.1 Estrutura do artigo cientifico
A ordem dos elementos que compdem o artigo cientifico:
e Capa (obrigatorio)
e Folha de rosto (obrigatorio)
e Folha de aprovacéo (obrigatorio)
e Agradecimentos (opcional)
e Artigo cientifico (obrigatorio)
e Normas da revista (obrigatorio)
e Anexos (opcional)

e Apéndice (opcional)
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49.1.1 Capa
A formatacdo da capa deve seguir as normas previamente descritas para o projeto de

pesquisa (item 3.3.2.1). O modelo de Capa estd no Anexo A deste documento.

4.9.1.2 Folha de rosto
A formatacgéo da folha de rosto deve seguir as normas previamente descritas para a
monografia (item 4.8.2.2.1). Entretanto, a natureza do trabalho deve ser alterada de

“Monografia” para “Artigo Cientifico”.

4.9.1.3 Folha de aprovacéo
A formatacdo da folha de aprovacao deve seguir as normas previamente descritas para
a monografia (item 4.8.2.2.2). Entretanto, a natureza do trabalho deve ser alterada de

“Monografia” para “Artigo Cientifico”.

4.9.1.4 Artigo cientifico
O artigo cientifico devera ser elaborado nas normas da revista ao qual sera submetido,

podendo ser apresentado na lingua vernacula.

4.10 Aprovagéo do aluno

A aprovacdo do aluno no TCC Il estd vinculada ao cumprimento das normas
estabelecidas neste regulamento, a elaboracdo da monografia ou do artigo, sua defesa oral para
uma banca examinadora, e a obtencdo de, no minimo, 60 pontos.

Cabe a banca examinadora lavrar a Ata de defesa indicando a nota do aluno de 0 a 100
pontos, a qual sera assinada no Sistema Eletronico de Informaces (SEI) no dia da defesa. No
prazo maximo de sete dias ap0s a defesa, o aluno devera arquivar a versdo final do TCC no
Repositorio Institucional (RI) do Sistema de Bibliotecas (SISB) da UFU através do sitio

https://www.bibliotecas.ufu.br/formularios/submissao-ao-repositorio-institucional-ufu . Até 15

dias ap0s a defesa, 0 aluno devera enviar para o e-mail da secretaria do Curso de Biotecnologia,
biotecpatos@ibtec.ufu.br, o comprovante de arquivamento da verséo final do TCC no Rida
UFU.



https://www.bibliotecas.ufu.br/formularios/submissao-ao-repositorio-institucional-ufu
mailto:biotecpatos@ibtec.ufu.br
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5 CONSIDERACOES FINAIS

A presente norma, que determina os padrdes e exigéncias para a elaboracéo do Trabalho
de Conclusdo de Curso (TCC I e TCC II) foi elaborada pelo Nucleo Docente Estruturante
(NDE) em exercicio do curso de Biotecnologia da Universidade Federal de Uberlandia —
Campus Patos de Minas, cujos membros revisaram e aprovaram seu contetdo.

Patos de Minas, 10 de outubro de 2022,

Prof. Dr. Aulus Estevdo A. de D. Barbosa
Profa. Dra. Claudilene Ribeiro Chaves
Prof. Dr. Diego Leoni Franco

Prof. Dr. Guilherme R. O. e Freitas

Profa. Dra. Julia Ariana S. Gomes Lenzi
Profa. Dra. Terezinha Aparecida Teixeira

Profa. Dra. Thaise Gongalves de Araujo

O Colegiado do Curso de biotecnologia da Universidade Federal de Uberlandia — Campus Patos
de Minas, aqui representado pelo seu coordenador, acatou a Regulamentacdo Especifica dos
Trabalhos de Conclusdo de Curso I e Il (TCC I e TCC 1l), a qual entra em vigor a partir do

primeiro semestre de 2022.



ANEXOS

Anexo A: Capa (Projeto e Monografia)
Anexo B: Folha de rosto (Projeto)

Anexo C: Folha de rosto (Monografia)
Anexo D: Folha de aprovacao (Monografia)
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